谢谢使用本公司产品 ，本产品采用最新生物识别解决方案、高速稳定ARM处理器。本产品的识别度，速度、等性能指标均处于同行领先水平。全面满足你安全、高效、真实的工作要求。

· 由于产品的不断更新，所有性能及参数都以实际产品为主，任何改动恕不提前通知。实际产品与该资料有可能不一致，同时也不承担由于实际技术参数与本资料不符所导致的任何责任。 
· 本手册中★标示的功能并非所有设备标配，请以实际产品为准。 

· 本文档中的图片说明：因为固件的更新可能和您手中产品的图片不符，请以实际产品显示为准。
推荐使用步骤 

步骤一：开箱检查设备，并给设备通电。看否有异常，并安装好设备。
步骤二：注册用户的人脸信息资料。
步骤三：设置设备及其考勤、门禁的参数。 
步骤四：分配员工的考勤、门禁规则。
步骤五：月底下载考勤、门禁报表数。
1 安装考勤机
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1.预定好背板位置         2.锁上两颗镙丝                   3.扣上机器锁上固定镙丝
安装步骤 
· 设备的挂墙离地高度为110MM（以机器底部为准）

· 定位打孔：卸掉考勤机底部的1颗螺丝，取下考勤机背面的挂墙板，依据挂墙板的孔位在墙上描绘出2个孔，用工具打出合适的圆洞 

· 固挂墙板：将带有的膨胀螺管放入孔内，将挂墙板放到打孔区域的合适位置，再将螺钉打入膨胀螺管内固定 

· 固定设备：将考勤机装到挂墙板上，并固定设备底部刚才卸掉的螺丝 

· 连接电源：连接电源,有网线的情况下接入网线，接通电源后考勤机自动开机。
关于设备
[image: image4.png]



1：红外灯              2：摄像头                   3：主屏                 4：检测发射            5：状态指示灯               6：检测接收                      7：U盘接口             8：电源                     9：韦根通讯接线口

10：网络口             11：门禁门锁接线口           12：清管理员按钮
2使用方式
在初始界面，用户通过人脸、卡、密码验证方式验证，验证通过后将在设备上保存验证记录。 
员工验证式 

· 人脸验证 
正对机器站立，使摄像头对着脸部，当出现脸部绿色锁定方框后开始验证，当设备提示"谢谢"，验证完成。迟到或早退均有语音提示。

●    密码验证
在初始界面直接按屏幕右上角的“[image: image5.png]


” 锁图案，然后输入要验证人员的员工号，按 “确认键 ” 后输入“密码”再次确认。设备提示 “谢谢”表示验证通过。当设备有“滴、滴”的提示音时，说明密码错误，请返回开始步骤再次操作。
· 刷卡验证
在初始界面直接在刷卡区域进行刷卡 当设备提示"谢谢"，验证完成，迟到或早退均有语音提示。当设备有“滴、滴”的提示音时，说明该卡未被识别出，请确认卡是否已经登记并返回步骤一再次操作。
菜单简介
	用户管理
	用户注册
	
	

	
	用户删除
	
	

	
	
	
	

	设备设置

	基本设置
	语言设置
	English/简体/繁体

	
	
	语音提示
	是/否

	
	
	音量调节
	1-10

	
	
	考勤时间段设置
	

	
	
	响铃设置
	

	
	
	响铃次数
	10

	
	高级设置
	验证方式
	人脸|卡|密码

	
	
	时间设置
	

	
	
	使用代工
	否/是

	
	
	代工输入时间
	3秒

	
	
	照片设置
	无显示/显示登记/实时

	
	
	管理员总数
	5

	
	
	固件升级
	

	
	
	恢复出厂状态
	

	
	
	删除全部验证记录
	

	
	
	删除全部管理记录
	

	
	
	删除全部照片
	

	
	
	删除所有注册记录
	

	
	电源管理
	定时重启时间
	

	
	
	休眠
	否/是

	
	
	唤醒延迟
	否/是

	
	通讯设置
	机号
	

	
	
	TCP/IP

（TCP/IPV4）

(TCP/IPV6)

	动态IP分配

	
	
	
	IP地址

	
	
	
	子网掩码

	
	
	
	网关地址

	
	
	
	MAC地址

	
	
	
	DNS服务器

	
	
	端口号
	5005

	
	
	通讯密码
	否/（）

	
	
	记录发送方式
	无/(TCP/IP)

	
	
	后台IP地址
	★

	
	
	后台端口号
	★

	
	记录设置
	管理记录警告
	50

	
	
	验证记录警告
	500

	
	
	重复验证时间
	3分钟

	
	门禁设置
	时间段设置
	

	
	
	锁驱动时长
	5秒

	
	
	门磁延时
	20秒

	
	
	门磁开关
	常开/常闭

	
	
	胁迫报警设置
	

	
	
	使用防拆
	否/是

	
	
	韦根格式
	

	
	
	卡号转发韦根
	

	
	

	
	自检功能
	
	

	
	
	
	

	U盘管理★
	下载验证记录
	
	

	
	下载全部验证记录
	
	

	
	下载管理记录
	
	

	
	下载全部管理记录
	
	

	
	下载用户信息
	
	

	
	上传用户信息
	
	

	
	
	
	

	数据查询
	
	
	

	
	
	
	


2注册用户的验证信息
1� 人脸录入
进入菜单触摸屏幕左上角的“[image: image6.png]


”主菜单图案(  用户管理  (  用户注册( 选择工号、权限、（可以通过T9输入姓名）(  选择人脸
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 采集人脸时使人的头像尽量使人脸在显示屏中央的位置，摄像头检测到人脸后会自动采集人脸信息，当屏幕上方的进度条全满时结束时，屏幕会提示注册成功。

②  感应卡登记（密码同）
触摸屏幕左上角的“[image: image12.png]


”主菜单图案 ( 用户管理 ( 用户注册 (  选择工号、权限、（可以通过T9输入姓名）(选择卡(密码)
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当屏幕提示要你刷卡时，在指纹采集仪附近的刷卡区域刷下ID/IC卡，对话框里就会出现ID/IC的卡号。按“OK”确认成功。如果是已注册过的卡号，则会提示卡号重复。

3 设备通讯方式

脱机方式：机器只需接上工作电源，数据的交换通过U盘来进行，无需联接电脑来使用。

以太网方式：通过集线器（交换机，路由器）：用网线把设备接入局域网.
触摸屏幕左上角的“[image: image17.png]


”主菜单图案(设备设置(通讯设置(TCP/IP （TCP/IPV4）设置，请按以下方法设置
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方法一：自动分配 IP 
修改动态 IP 分配选项状态为"是"，按返回键退出，插上网线即可。

然后在TCP/IP查看IP地址一栏，IP地址是否显示为192.168.XXX.XXX，如果没有则是机器没有获取到IP地址。如果获取不到 IP 地址,请重启机器,或者重启路器。
方法二：手动分配 IP  
设置动态 IP 分配为"否"  

 机器,默认 IP 地址为 192.168.1.224，您可以根据需要进行更改 。
默认子网掩码为 255.255.255.0，您可以根据需要进行更改 。
默认网关地址为 192.168.1.0，您可以根据需要进行
更改。
 端口默认值为 5005，用户不能更改 。
MAC 地址：每台机器不一样,唯一值，用户不能更改 。

软件的操作
①软件的安装：用电脑打开随机光碟，安装可执行文件。根据提示一步步安装。
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如果在安过程中有出现报错的情况的话，请关闭杀毒、防火墙软件（如：360），此类程序会对安装造成错误。
正砍安装完成后，打开程序如上图，刚打开时，用户名为“ADMIN”密码是空的。我们可以在软件中修改用户名及密码。
   ② 软件的介绍：
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图示介面很简单，可按它的步骤一步步设置。
第一步：进入设备管理。
点 [image: image23.jpg]


 添加设备，根据设备的类型请选择 相应的类型
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（ 地点）可不填，通讯方式选（以太网为例：），设备编号默认为（1）可根据实际情况修改。机器的IP地址为设备在局域网的IP地址。通讯密码如果未设可不填。上面的信息确认无误后点 “保存”。
设备通讯方式
脱机方式：机器只需接上工作电源，数据的交换通过U盘来进行，无需联接电脑来使用。
USB方式：数据的交换通过USB线来进行。
以太网方式：TCP/IP   通过集线器（交换机，路由器），用网线把设备接入局域网.
全网通方式：通过集线器（交换机，路由器），用网线把设备接入互联网，可以在异地操作设备并下载处理数据 。 
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★全网通方式设置： 
          机器本地IP的设置同“以太网方式”相同。
      软件上设置:
           地址栏位可以输入机器的地域名称
           在设备唯一ID输入：机器的Q码（在考勤设备上按住“MENU”键3~5秒会出现Q码）
服务器IP地址： 183.061.171.024    不要修改此项默认   
       服务器后台端口号： 4000             不要修改此项默认
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在中间的框体就会有添加一个设备：如上图示(1)
我们可以测试下设备是否和电脑联通，确认网线连接无误后点“检测在线”：如上图的示 (2),正常的话在图示（3）的框体中就会有提示连接成功的标识。
我们还可以在这边检测获取设备的信息，更新设备的时间操作。
   当员工的验证信息全部录入考勤设备之后，我们需要把这些信息下载到电脑上并且修改姓名并保存。
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 点击“设备管理”
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点“下载员工信息“根据提示确认后如右图。至此设备人员信息全部下载到电脑中。
第二步：人事管理
   在软件主介面
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  先编辑 公司和部门名称再修改员工信息。
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点击选中上图图示“4”的人员，再点图示“1”修改就可以编辑这个人员的信息。姓名、部门等。
在图示“3”的导出人员信息为EXCEL表的格式文件，导入是从准备好的表中导入人员信息。
   在图示“6”入职日期如果手工录入的话，请不要把入职日期晚于你实际工作的日期。否则软件不会计算你的考勤。
上传人员信息：当我们按指纹验证吋，在屏显示出姓名。
   在设备管理点“上传人员信息”
   选择好人员后（可单选也可全选）
点“确认”即可。
   第三步：考勤管理
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1  班次定义：
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 一个班次可以最多3个班段（6个时间），要据我们的需来定，1个班段（一个上班，一个下班）也是可以的
     图示1的班次名称取名请注意要简洁，能清晰的代表这个班次的意思。
     图示2的上下班的框内输入你的班次时间
图示3的（签到）表示这个班次的08:00是否要验证打卡，如果去掉“√”则表示这个时间无需验证打卡，软件自动默认你已验证过。
图示4、5的前后有效[image: image35.jpg]


表示你在这07：00到08：30分这个时间内验证打卡才有效，超出这个范围软件会认为你无效。
图示6：如果班次的时间需要跨天则需要勾选此项，并在框内填上跨天的这个时间段在总的时间段顺序位置。
②上班规律  ：此项设置的是最终分配给员工的班次组。
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   图示1：周期类别有三种——分别是按星期排班、按天排班、按月份排班。
上图中是按星期排班（排班周期数为1）：星期一到星期五上正常班，星期六、日休息。
图示2：排班周期数——规律班次组一个偱环需要的周期数（几天、几周）。
图示3：班次的修改   [image: image37.png]REERHHE
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  点击需要修改的日期，直接修改。
例子1：采用星期排班，一周一换，三周一偱环。（周期为3）
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例子2：按天排，周期为5（上4天班，休息1天）
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③排班：就是分配员工的班次
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请按上图示顺序：（添加1）→（选择员工2）→（开始日期3）→（结束日期4）→（选择班次5）→（保存）。   
 员工的选择：  
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先点图示 1出 再点图示2选出合适的人员后点确认。
第四步：统计报表
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    ①数据采集：此项工作可在出报表前进行，下载后数据保存在软件所在的DATA文件夹。下载前确认设备是否能够正确联接电脑。
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   点击“采集打卡数据”就可以下载数据了。

如果是U盘下载数据，要从U盘下载数据
[image: image44.png]e hiE it AR laams 1
NP 1921881224 #OS: [5005 winEm: 0

: REAEREAERNES, WTRES MR
B E2A # [Ennz20s [wkE [wOS [@aFbl | BRES |6
EoETcEI0eT) 1 LR S0 121681226 0 | (omssnsas

ERE

FERBERT

) 1 —
P 2 FREE | FhEE | EFEE || Tams © RRIENE -
rre | feed| TRET | WET | RS - Amsuns |RIRRRY| _sosans |

00146 BRMMIARSAEHHERT - £REER 107, FRORIE FRER G, SRR





   点“U盘考勤数据导入”选择好U盘的数据文件（一般为AGL_001.TXT）就可以导入数据了。
②考勤日报表生成
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 选择要处理的月份日期，点“开始分析”等完成后“退出分析”。
③报表：分为明细表、日报表、月报表。
  考勤明细表：打卡的详细记录，是原始数据的体显示。
  考勤日报表：员工每一天的处理后的报表
  考勤月报表：在日报表的的基础上综合统计的报表。
至此软件的数据处理部分已结束
六 软件其它设置
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    ①备份、恢复数据库：数据库备份的文件放在软件所在的“BackUpData”文件夹里， 如果你的人事有变动修改，还有数据班次的变化，最好都做一次备份。以便当软件出错或者不知原因的系统的损坏时能够方便的恢复，无需再次进行繁琐的设置。
    ②用户管理。
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    通过用户名和密码及权限的设置，我们可以分开登录人员及操作要权限。
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       勾选“显示功能导行”：如下图
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软件左侧会出现一个新的菜单栏，点击菜单栏的“考勤管理”就会出现如下菜单。
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点击相应的按钮进行设置即可。
④管理员设置、更替、清除。
先连接好考勤设备到电脑
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在设备管理介面（从设备下载人员信息的介面），先点击要修改人员，再点“修改用户权限”。如是权限是员工就会改为管理员，如果是管理员就会修改为员工。
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     如果清完管理员后，考勤设备还是会出现“请验证管里理员”。出现这种情况需要检查是否还有其它管理员，如果全部清完还有这样的问题，请重新上传人员的信息。
门禁线路安装：
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1。时间段设置
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      先设置好时间段（共50个）。如上图示1，先选好要修改的时间段，双击它，在“时间段修改”的对话框中修改图示2的“开始时间”和 “结束时间”。

     图示3 验证方式：更据你的需求来选 .

      设置完成后，点击“写入”就可以把刚才的设置上传到时设备里。

     2.分配时间段
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    先点公司名称选出图示2中人员工，在5个段中选择我们的需要的时间段。点图示3 的“更新”。再点“上传”就OK 了。

